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Инструкция по заполнению
Перед вами Журнал регистрации противопожарного инструктажа. Все работники организации должны допускаться к работе только после прохож-
дения противопожарного инструктажа (п. 3 Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением Прави-
тельства РФ от 25 апреля 2012 г. № 390) . Проведение противопожарного инструктажа может быть возложено на службу охраны труда, специалиста 
по охране труда или работника кадрового подразделения. Факт проведения противопожарного инструктажа необходимо зафиксировать в жур-
нале регистрации противопожарного инструктажа, где должны поставить свои подписи как лицо, проводившее инструктаж, так и работник. Как 
правило, журнал хранят в службе охраны труда или в кадровом подразделении. Для разработки формы журнала регистрации противопожарного 
инструктажа мы использовали вышеуказанные Правила.

Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить – прошить страницы и заверить. В верхней части страницы сделайте отверстия 
в местах, отмеченных кружочками и крестиками. Возьмите прочную нить, пропустите ее в проделанные отверстия. Выведенные назад концы свя-
жите узлом, обхватив ту часть нити, которая проходит от правого до левого отверстия.

Приклейте хвостики нити к последней странице журнала, наложив на них квадратную полоску бумаги. На квадратике сделайте надпись: 
«В журнале прошито, пронумеровано и скреплено печатью 32 листа». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполно-
моченный сотрудник. Кроме того, нужно указать должность такого работника, он должен поставить свою подпись, указать инициалы и фамилию, 
а также текущую дату. На эту полоску поставьте печать таким образом, чтобы часть оттиска захватывала наклеенный квадрат, а часть была на 
листе журнала.

Теперь Журнал регистрации противопожарного инструктажа готов к работе. Заполняйте графы по образцу.

Редакция журнала «Охрана труда: просто и понятно»

Дата Фамилия, имя, отчество 
инструктируемого Год рождения Профессия, должность 

инструктируемого Наименование подразделения

06.08.2013 Калинкин Михаил Петрович 1978 Токарь Цех № 5
… … … …

Фамилия, инициалы, должность инструктирующего Подпись инструктирующего Подпись инструктируемого

Серёжкин В. М.,
инженер по охране труда

Серёжкин Калинкин

… … …
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Лицо, ответственное за ведение журнала

                                                                                                                                                                                    
                  (должность)        (инициалы, фамилия)
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