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Инструкция по заполнению
Перед вами Журнал 1-й и 2-й ступеней контроля за состоянием условий труда. Двухступенчатый контроль вводят на малых предприятиях с не-
большим количеством работников. Рекомендуемый порядок контроля:

– 1-я ступень – это ежедневный осмотр рабочих мест руководителем структурного подразделения и уполномоченным по охране труда;
– 2-я ступень – ежемесячное обследование рабочих мест комиссией по охране труда. В комиссию обычно входят ведущие специалисты пред-

приятия (например, главный инженер, главный энергетик), уполномоченный по охране труда, руководители структурных подразделений, пред-
седатель профкома и другие.

Результаты проверок фиксируют в Журнале 1-й и 2-й ступеней контроля за состоянием условий труда.
Перед тем как вносить в журнал записи, его нужно подготовить – прошить страницы и заверить. В верхней части страницы сделайте от-

верстия в местах, отмеченных кружочками и крестиками. Возьмите прочную нить, пропустите ее в проделанные отверстия. Выведенные назад 
концы свяжите узлом, обхватив ту часть нити, которая проходит от правого до левого отверстия. Приклейте хвостики нити к последней страни-
це журнала, наложив на них квадратную полоску бумаги. На квадратике сделайте надпись: «В журнале прошито, пронумеровано и скреплено 
печатью 32 листа». Эту надпись должен заверить руководитель организации или иной уполномоченный сотрудник. Кроме того, нужно указать 
должность такого работника, он должен поставить свою подпись, указать инициалы и фамилию, а также текущую дату. На эту полоску поставьте 
печать таким образом, чтобы часть оттиска захватывала наклеенный квадрат, а часть была на листе журнала.

Теперь Журнал 1-й и 2-й ступеней контроля за состоянием условий труда готов к работе. Заполняйте графы по образцу. 

Редакция журнала «Охрана труда: просто и понятно»

Дата 
проведения 

контроля

Ф.И.О. руководителя участка 
и уполномоченного по охране труда 

(1-я ступень)

Состав комиссии, проводившей контроль 
(Ф.И.О., должность) (2-я ступень)

Выявленные нарушения по охране 
труда

14.02.2014 Топилин А.А., главный инженер
Иванова Т.А., специалист по охране труда
Фомина И.Е., председатель профсоюза

Нарушений не выявлено

28.02.2014 Костиков И.К.
Иванова Т.А.

Система вентиляции на сварочном 
участке работает с перебоями

… … … …

Мероприятия по устранению нарушений Ответственный за исполнение 
(Ф.И.О., должность)

Срок исполнения Отметка о выполнении (дата, подпись 
ответственного за исполнение 

и уполномоченного по охране труда)

Обследовать вентиляцию на сварочном 
участке, устранить неполадки

Шухов Б.А., мастер ремонтно-
го цеха

07.03.2014 07.03.2014, Шухов
Иванова

… … … …

ОБРАЗЕЦ

© ЗАО «Актион-Медиа», 2014
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