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 c  , ; 
     ;  
        ;  
    , , ;  
     (Object Linking and Embedding OLE)    -

    ;  
 -  . 

      : ,   , -
, ,   ,   :  ,   WYSIWYG 

(What You See Is What You Get).  

 

 3.      

 1          
.       ,   -
 ,    .      

           -
. 
  2           -
  .     , -

   ,         
   ,    . 

 3        
 1  2. 

 4         -
,        .     



 

 

 ,  ,    . 
     . 

   :  1-3      , -
   4     . 

 

 4.     .    

 -        -
     .       

      

I  (50-   XX ) –     -  . 
    ( )        1946-1948 

.      1951 .    (    )   
1953 .   – -1 (    ). 

II  (60-  ) –        - -
. 

1948 .    - ,    -
    ,      ,      
      . ,   , -
    .     10 ,    -

. 
 

    2-     -2, -22, -32, -

6.         –   . -6 

   1981           -
  . 

III   (70-  ) –           
   ( -     ).       

      -1022, -1035, -1066. 

IV  (80-  ) –         ( , ) – 

.      ,   .    
    .  

   ( )     "IЧЭОХ" ( )  1971 .   -
       -  -

 ,            -   
   . 
 1976 .      ( )  (  )     

    AЩЩХО.     ,  
 IBM,    :        

,        ,      .  

     . 
V  (90-  ) –        -

,     .       -
      .     

.        - . 
 30  VI    (XXI ) –        

,    .      -
. 

 

,        .    
,     ,      ( ).  

     .       -
   ,    -    . 

   .      ,   -
 . ,         . 

 



 

 

  2.       

 1     
 2    
 3        

 

 1    

            .  
       200   . 

       ,        -
  ,    ,     . .  

  ,         ,  
  . 
   ,       -

.    ,      -
.        .   -

   2   –   « » (СКЫНаКЫО   )  « » 
(software- ). 

          -
     .     .   
     MТМЫШЬШПЭ, SЮЧ, BШЫХКЧН, OЫКМХО.     -

  ,       . 
  -         -

   . 
 :  

•     
•       
•      
•     . 
 

  -   :  
•     ;  
•    ,  
•   ,  
•   -  ,  
•    , 
•   . 

     ,     
     ( ).    -

          .  
         -

,    .    (  ) «  »  
6.00, 2.1, 3.5  . .         ,   

 ,   ,   , —   ( , 
 ).    ,     . 

   : 
1.    : , -

; 
        -

,    ,       
   . 

2.  ,     : , 
; 
        .  -

      - ,    -
  ,    .      

      . 
3.   : , ; 

      ,    - , 
           . 

4.   : 8- , 16- , 32- , 64- ; 
      8-, 16-, 32-  64- .   

,         . 
5.  :  ( )  -  ( ); 



 

 

          -   -
-  (  ,   )   (   -

).  
6.     :   ,   , -

 ; 
      : 

  ,    ,  ,   
( ) ,            -

; 
   (TSR),    ( ) 

        ,     
 ,          -

; 
  ,       

      -       , -
  . 
7.   : , . 

     ,  : 
•          ; 
•      ; 
•      ,     ; 
•      ,    , , -

    ; 
•    ,    . .; 
•   ,       ,  -

  . .; 
•       ; 
•        ; 
•         - ; 
•        ; 
•            
; 

•         . 
    

•     
•    ,     ,    

 ,     .  
•     
•       . 

 2    

 ,  ,      -
.         .  

            -
  – ,    . 

      ,         -
,   ,   .  ,    

         ,   
   , , ,   ,    

   . ,       
       .  

  –      .   -
,         ,    -

 ,    , ,        
  - ,  -  , . .  ,    

    ,    .   -
   ,  ,  ,    

      ,   -
    . 

 
         – , -

   ( ,  MS OППТМО),       
 (  ).       
     1. 



 

 

    ( ) —    -   
,           -

  .  
1)  .       -

  .       ,   -
    .         

            
 (  -  ). 

2)  .   —     -
, , ,    .        АШЫН 
 MТМЫШЬШПЭ.      CСТ  АЫТЭОЫ,  MЮХЭТEНТЭ   АШЫНPОЫПОМЭ  

        ,     
    ,    ,   . ,  -

        , , 
   ,   ,    —  -

  . 
         —   

       (   ). , 
      ,      -

   —  ,   ,   
 ,     .       
 . ,    ,     

   .  
   : 

      ,  ; 
  ; 
    ; 
    ; 
  ; 
  . 

3)  .    ,     ( ) 
  .      :  -

,            ( -
). 
)      ,       

 ,        .    
  ,           , -

 , ,     .      -
 .       ,  , 

     ( ). 
)          -

.      .     -
       , ,   -

 ,    (       -
).    ,  ,     

 ,           ,  
          -

. ,         
. 

     ,    -   -
  .      -  ,    

     ;       -
. 
 

)        .   
  . - ,       -

       , - ,   
 .        3D- . 

 3D- :  ,  ,  , -
  

4)  .  
  -    ,   -

 ,     ,   ,   



 

 

     .        
    - ,   ,  , -

      ,     -
.  

       25 .    
    ,      -
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Excel.  
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   AММОЬЬ   ,   -  
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      MТМЫШЬШПЭ АШЫН, CСТАЫТЭОЫ, MЮХЭТEНТЭ. 
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 2   –      ( ).   -
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 ,      . ,   , -

         ( , ). 
•   (  ).      (1  =0,035    

1/72  2,54  )0,35 ).     1  1638 ; 
•     (    ); 
•      ( , ,  ); 
•   ; 
• .        ,   . 
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•   (     ),   (   ); 
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 :   ,  ,    ,  , -
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    –      .      
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          . 
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2.)     
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        .      -
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     TТЦОЬ NОа RШЦКЧ,  12 .  

      CШЮЫТОЫ NОа 14 . 
4 )     
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•   ,  
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•    
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      VТЬТCКХМ     VТЬТ CШЫЩШЫКЭТШЧ  1981 .  
 ,   ,   LOTUS 1-2-3.  

   -    ( ): Microsoft Excel, Qatro Pro, Super Calc .  
   :  ,       , 
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- ,   
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-     ; 
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              . 
MS Excel     -  -MS Office- MS Excel.  
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  MТМЫШЬШПЭ EбМОХ 2007     ( .7): 
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•  . 
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1       - ; 
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              -
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        . ,    

   ( - :  $A$3 )   . 
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   .      : MS SQL SОЫЯОЫ, OЫКМХО, 

IЧПШЫЦТб, SвЛКЬО, DB2, MS AММОЬЬ   . .  
    

    .  
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     «  – » : ,       
( ). 

 –         .  – 
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  (    –     ). 
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       . 
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 4.        

  1       . 

 2       .  

 3      

   1        

  ,    , : 
   , ,   , , -

 . 

      ,     -
 .       

     .  

(4 ) .   ,    –    
  ,   .      –   

  ,   –      -
  ,   .      ,   -

 ,    .   

(5 )        Microsoft Office System 
2003.    ,    .  -

   : 

 MS Word –  . Word      , -
, , .         

.  
 (6 ) MS Excel –   .  Excel   

 ,        .   –   -
           , -

  .      ,    -
   . 

 (7 ) MS Access –     ,  
      ,     .  

 (8 ) Power Point –   ,    
     .       -

  .       -
        . 

 (9 ) MS Outlook –       ; -
   , , ;    ,  -     , 

, ;         . 
  

 2.     .  

   –        .  
          -

  АШЫН. MТМЫШЬШПЭ  
АШЫН          , 

          ,     -
      .    АШЫН  -

   ,   ,     .  
    АШЫН        :   –  

  ;  –   ,  . .   , -
  ;   –       . , 

        ,      
,        . 

 
    

 1.    -         -
 .   



 

 

2.     -      ,   
  , ,    .   

3.    -      , -
    ,   . .   

4.    -        ( , 
,    

. .).   

          -
: 

 , ,  ;  
    ( , ,  , ); 
  , ;    ; 
   ,       -

,     ; 
 (12 )  ; 
    , , ,    ; 
    . 

      Microsoft Word, ChiWriter, Mul-

tiEdit. 

  Microsoft Word       -
  Microsoft Office. 

MS  Word           
,    ,  ,   . . 

          ,  
: 

      ;  
        

  ; 
 (14 )      ( , , 
  ,   )    ; 
     ,   ; 
      ,   

, , ; 
     :   , -
; 
           

. 
 

 

 

 MS  Word,   6.0,      Windows    
,   Windows- .   : 1-   (  

     );   
2-  (    Word,    . -  -  

 – , , , ).       ,   
        .     
   ; 

 3 -  .   ,      
   .  2    ,   

  -  ;  
 4 –   .      ;   
5-  ,     ; 
 6-   ; 7-      

  ; 



 

 

8-  .         . 
 4   №   , № , №   ,   -
. 

 Word      ,     -
:  ,  ,  ( ,        -
     ),   . 

 

    .       
,     .   ,  

 .  

          : 

   (   , ,     -
,  –   ); 
     .        ,  

    . ,       
; 
        ,  ,   ,  

 .            
  . 

  .   ( , , )     

     ,    ,   
. 

    .    :  

  ( ) .  -    , 
  (  , , ),  ( , ,  

,  (  , ,  ).  
    : Times New Roman, Courier, Arial   .   -

       (     , -
     )    (  -
      ).   

 2   –      ( ).  -
  1-      Times  (Times New Roman),  2-     Arial. 

,     ,      -
. ,   ,        -

  ( , ). 

   (  ).      (1  =0,035 
   1/72  2,54  )0,35 ).     1  1638 ; 

     (    ); 
      ( , ,  ); 
   ; 
 .        ,   . 

   ,   : 

   (     ),   (   ); 
  ( , , , ); 
  – ,          
 ; 
   :    ,  , 

;     , ,  , , . 
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        MS Word  : 

    :  

  

     



 

 

     

     

        

      

     

   

o 1       

    Word    .   : 
,   , , , , Web- .      . 

 –  ,         
 :   ,  ,    , -

 , ,  ,     . .  ( . .   
   ) 

 -      ,    -
     –   …    ,  -

   .          
  . 

o 2    

       -  .   
        .    -

  .       . Enter       -
  (      -    ). . Enter  -

     .     - - -
 -   . 

o 3    

    –      .   -
     . Back Space,    – . Delete 

o 4    

          -
.         .   

          ,  
  . ,     .  

   : 

1. )       
2. )     
3. )       
4. )     
5. )    .  
6. )       
(1-3)    

  –    ,   (  -
, , ),  ( , , ) ,  ( -
, , ,  ).  

          . -
         .    

        (  3),    -
    . 

     Times New Roman,  12 . 
       Courier New 14 . 

4 )     

   MS Word  4  :  

   ,   
   ,  



 

 

  ,  
    

    -   -   -   
     .       -

  . 

5)      

   : 

    (   ) 
    (   ) 
   1-    («  ») 
   (   )     . 

  -      1-     ,   . -
 ,    , . .,  «  »    -

 -    . 

     

1)   -  (       ) 
2)  

    ,       
.  ,       ,      -
      .  

    3  .   1   1-    
. 2-  –     ,  1- ,3-       (   

 1-   2-  ,      .   4   
   .     ,     .    

        2        1 

 

  3                                                                                 4 

 

o 5    

        -  …   
          .    -    

  Word     .doc 

  

 5.      
 1.  :    
 2.    ,   
 3.   

 
 1.  :    

  (  ) –  ,    
 ,    . 

  .        
       .      .   -

         .  
.         .   -

      ( , ).  
  ,   ,  LOTUS 1-2-3. -

      ( ): Microsoft Excel, Qatro Pro, Super Calc .  -
  

 : 
•       
•    
•    

  MS Excel :  
•  ,  ,  ; 



 

 

•      .  . ,   -
  ( , , , , ); 

•  ,  ; 
•   ; 
•    (  ) ( ,      

,      ); 
•    (        -

 ,  , ,       -
); 

•     ; 
•        . 

 
       ,   Excel    .      (3), 

             .  
MS Excel     - -MS Office- MS Excel.  
           .      

256   65536 .        .   
     A, B, C, D,…,AA, AB, AC,..IV. 

   :  
•  ; 
• ; 
•   (   ); 
•      ; 
•  ; 
•   ; 
•  ; 
•   .  . 

       .      , -
       .  

     –   .    : 
• 1       -  ( -     -

 ; 
2     (  , ,  ,  ); 
  A B 

1 -
 

 

2 10 = (A2 * 3) 

3 20 = A2*A3  

 
3   ,        ; 

4      
5       (   
 

 2.    ,   

  A B C D E G 

1             

2             

3             

4             

5             

 



 

 

  –   -  .      ,  
  .            . 

:     2 : 4 
  .      : , ,   .  

   ,  , ,    -
  +  -  *  /  ^  

     = 
-   = 1 + 2 

 –   ,       
    

    Excel  .  - :   ( 5 : 5) 
         ,    .  

    –    ,       fx.  

      ( , , , -
,     .) 

    
  

   , . .  ,   -   -
.    ,     . 

         .  ,  
            -

   
        . ,   -

    ( - : $A$3 )   .     3  4  
  . 

  A B C 

1 10 30 = 1+ 1 (40) 

2 
20 40 = 2+ 2 (60) 

3 
5 10 =$A$3+B3 

(15) 

4   20 =$A$3+B4(25) 

 

 3.   

 « »        -
 .  
Excel       . 

    :  
•  
•   
•  
•   
•   
•    
•   
     : , ,   . . 

      ,    -
 .  

-  : ,          
    (     2005-2010 .  ,   -

   ( )   .  
           

(         , , -
  ,    ) 

         . 
 

      .        
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    ,       
.     ,           

 .  
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 ( )   
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 ,   ;   ,   ; 
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• 2)  .  (   ,     .  
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• 3)  .  .    : 

)  ,   (  ) 
)      (  ) 
)   ,    (   ) 
)    (  ) 
)  ,       (  

 ) 
)         (  ) 
        . 

• 4)    (   ).    ,   
          . 
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 1.   Power Point .   
 2.     
 3.       

 
.  1.  .   

 Power Point    MS Office,    , -
,       .  

 Power Point    ,    ,   -
   .  « »   .   -

 ,    , , ,  ,   -
 ,   . . 

        ,   -
       .   .  

    .   
    Power P  : 
     ; 
  

 Web-       

   -     

   -      

   

   –    ,   2  9   . 
      Windows  -  - Power 

Point.   powerpnt.exe         
Program Files-Microsoft Office-Office. 

      : 
    –   *.ppt 

    *.pps 
     ,     Windows, 

-  Word. 
       Word     

  . 
 

  



 

 

     ,     
   .       
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   .  
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       .  

      Enter ( -  -  ). 
3.  ( )  

      ,   , , , 
, , ,  . 

             -
.        Page Up, Page Down    .  -

   . 
4.   (   ) 

        .     
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   ,        . 
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.       .      
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       .  
  

       : 
1.     
2.       
3.          
4.         
5.      
6.        

НК Д ННЫХ 

 д  те  уп ле   
д  

ло  л -
тел  -
те

д т то  
Д 

О лу  
пе о л 



 

 

 
  ,         , 

  .  
    -

 –   -
      -

, , ,    
  -

 .  

•  
  3    –  , , . 

           
  . 

    ,  .    
     - -  

  

 
            

     ,      
.     ,    .    

 - -  
 

   2      

        (     Excel).  
           . 

           –  
( . ЫОХКЭТШЧ).      .  
   ЫОХКЭТШЧ ( )     .    -

   ,     ,   ,  
   .       ( )  

     ( )       
( )   . 

    

1.  : 
          ;  



 

 

         (  );  
            
     ( ,   ,    );  
               (  
   ). 

2.   . 
       ( )  .    

 « - - », « - - »  « - - ». 
 ,       : 

   –  - ,           ; 
   –  - ,           

; 
   –  - ,           

; 
   –  - ,          

 . 
          : 

   « - - »    ,       -
     .  

   « - - »    ,      -
    .  

   « - - »     « - - »  
 ,             
3. .   –   (    ),     -
        .    :   

  . 
  –      ( ),     
    .      Null     
 .            

. 
 ( )  -      ( )  ,    

       .      .  
            ,  

   ( )    .    
          ,   . 

    :    ( ),    
 .  

  (   « »).      ,     -
          . 

 .     ,      ,   
     .       ,  

,          Null. 
 .  ,       , -

   ,    .      
 ,       -  - . 

   ,          -
    , . .   ,        

     . 
        ,   М   

   . 
,     ,     

        ( ).  -
         ,      .  -

    50     .   -
   : MS SQL SОЫЯОЫ, OЫКМХО, IЧПormix, Sybase, DB2, MS Access   . .  

 
 3     

    .  
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           ( ) 
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   ,    ,    .  -
   ,   ,   . 
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   ,         
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        .     -

   ,  ,    . 
        -
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1.   .      -

 .  
2.  ,    .    ,  

  .  
3.      .   -
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,  ,    ( , ). 
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  .      -

  . 
4.      .    
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 . 

       . 
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  ,         ( , , 
     . .).         
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     ,     I   
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    ,   -   .   ,   -

  . 
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п оект о -
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од о-
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е е  
д  

 

О отк  
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, ее 
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о е к  

 

-
од-

 

-
о

-
 

-
о

-
 

од   о  



 

 

           
   . 

      n             
X1, X2, X3, …, Xn       

 = f (X1, X2, X3, …, Xn)  → MAX (MIN)    (1) 

  

  Qi (X1, X2, X3, …, Xn)  =  Bi  i = 1, 2, …, m1 

{ Qi (X1, X2, X3, …, БЧ)  ≤  BТ  Т = Ц1+1, …, Ц2  (2) 
  Qi (X1, X2, X3, …, БЧ)  ≥   BТ  Т = Ц2+1, …, Ц 

X1 ≥ 0   X2 ≥ 0 …..  n ≥ 0 (3) 
 f (X1, X2, X3,, …, Xn)     

(2)      

(3)      

 

 2.   .    
  n         :  

F =  1 1 + 2 2 + …..+ CnXn → MAX (MIN)    (4) 

   
  A11  X1 + A12 X2 + ….. A1n Xn  =  Bi   

{ A21  X1 + A22 X2 + ….. A2Ч БЧ  ≤  BТ    (5) 
   ………………….. 
  Am1  X1 + Am2 X2 + ….. AЦЧ БЧ  ≥   BТ   

1 ≥ 0   Б2 ≥ 0 …..  Ч ≥ 0 (6)  
        

          

F =  1 1 + 2 2 + …..+ CnXn → MAX (MIN) 

   
  A11  X1 + A12 X2 + ….. A1n Xn  =  B1   

д A21  Б1 + A22 Б2 + ….. A2Ч БЧ  =  B2 ………………….. 
  AЦ1  Б1 + AЦ2 Б2 + ….. AЦЧ БЧ  =   BЦ  

1 ≥ 0   X2 ≥ 0 …..  n ≥ 0  
          

          

F =  1 1 + 2 2 + …..+ CnXn → MAX (MIN) 

   
  Ai1  X1 + Ai2 X2 + ….. AТЧ БЧ ≥ BТ   
дAТ1  Б1 + AТ2 Б2 + ….. AТЧ БЧ ≤  BТ  

1 ≥ 0   Б2 ≥ 0 …..  Ч ≥ 0  
 

 3      .  -  -
 

      ,   -    
  . 

-  . ,       , -
  ,         .  

      - .    -
   . 

     ,   ,  -
   . 

  ,    ,  2     
  :   . 

1)      -       
      (  ) 

 

 

 



 

 

      -  

 -
 

   -
 

 -
 1 2 Xj Xn 

1 11 12 A1j A1n = B1 

2 A21 A22 A2j A2n ≤ B2 

i Ai1 Ai2 Aij Ain … bi 

m Am1 Am2 Amj Amn  bm 

F C1 C2 Cj Cn   

 

2)      -  –  ,    
,   .         ( -

,        )  ,   -
 .         .  
 

      -  (  2-  ) 
 
-

 

1-   2-    
-

 

 
-

 

1 2 3 1 2 3 

1 111 121 A131 - - - ≤ B11 

2 A211 A221 A231 - - -  B21 

3 A311 A321 A331 - - - = 31 

4 - - - 142 152 A162 ≤ B12 

5 - - - A242 A251 A262  B22 

6 - - - A342 A351 A362 = 32 

7 1 - - 1 - - ≤ B1 

8 - 1 - - 1 -  B2 

9 - - 1 - - 1 = 3 

F C11 C21 C31 C42 C52 C62  max(min) 

         : 
1. -  ,       Aij 

2.         ( , , 
, ) Bi 

3.     j 

      ( )   . 
 Aij       xj,  Aij  -

    ,     .. , -      
     ,   - -

,   Aij.     ,   . 
1)          

     . 
К         ,  

   .   :  ,  ,  -
       1  ,  ,     

  1   .        ,     
      . 

  К        ,   
      . .    

    /  ,      . . 
   -  -  . .   -

          . 
  -  . .    ( , ) ,    -

 . 
-             

     (    ). 
2) К          

        ( -   -
  /    ,     ) 



 

 

-     1   ,   2   , -
   2 ,         

1 ≤ 0,5 2    1 - 0,5 2 ≤ 0 

 ij = 0,5      . 
3) К            

.         , -
  (      Xij ≤ bi     Xij  

bi  ). 

      1. 
  i-         bi. 

, bi      - . ,   
      - . 

   Aij,   i-   ,    , 
     bi    i. 

,   1    ,   1  - ,   11 -
  - ,   .  2   ,  12    

- ,    . 
  ,   i-   ,      i.  -

 11* 1+ 12* 2 = 1 

 -  * /  + -  * . / . = -  

 .   , , , . 
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 1      
 2    :   
 3     

  4     
 

 1      

       –   .  
     ( ,     ),  (  -

 ),   ( ,     ).  , 
        .  

         . 
  —   ,        -

 . 
           -

  OSI ( . Open System Interconnection —   ).  OSI 
   1984 .    ISO ( . International Organization 

for Standardization).  
     OSI    .  

  – .      ( , -
, )   . 

  – .          -
 ,   . 

  – .         -
  . 

  – .    -  , -
      . 

  – .          
,     . 
  – .         

   .  
  – .         , -

    .  ,        -
 . 

  ,   ,    
  OSI.  

       ,   -
,       ISO/OSI, IPX/SPX (Novell NetWare), TCP/IP. 



 

 

  TCP/IP     .   
  ,   ,   TCP  IP. 

 IP  (  . Internet Protocol) –  ,     
     -    .  

 TCP (  . Transmission Control Protocol) –  ,  
               . 
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